POMPIERS
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OFFRE DEMPLOI
CHARGE D= PROGRAMMES dans le domdcine
de la soldarité internctiondle

Employeur : Pompiers Solidaires

Durée : CDD de 6 mois (remplacement congés maternité)

Lieu : Maison des associations 55 Avenue du Maréchal de Lattre de Tassigny 33700
Mérignac

Supérieur hiérarchique : Président de I'association Pompiers Solidaires

Poste a pourvoir au 01/03/2024

Descriptif

Pompiers Solidaires recherche un.e chargé.e de programmes au profil polyvalent
pour assurer la coordination de ses programmes de solidarité internationale et de la
vie associative. Le poste est basé a Mérignac dans les locaux de la Maison des
associations. Il s'agit d'un CDD de 6 mois de remplacement de congés maternité.

Fonctions
1/ Assurer la coordination des programmes développés par Pompiers Solidaires
- Superviser le VSl et les équipes bénévoles dans la structuration des activités
- Assurer la gestion administrative et financiere des projets (rapport,
comptabilité, tableau de suivi, etc.).
- Participer aux réunions de suivi avec les partenaires des projets
- Préparer les missions bénévoles (billet avion, ordre de mission, assurance,
information sur la sécurité etc.).
2/ Recherche de nouvelles opportunités de financement
- Assurer une vieille des appels & projet en cours sur les thématiques
développées par I'association
- Répondre aux appels a projet identifiées
- Répondre aux sollicitations des bailleurs pour complément
d'information/clarification sur des projets déposés
3/ Assurer la gestion administrative de I'association (et éventuellement la
comptabilité)
- Assurer la permanence téléphonique
- Gestion de la boite mail et du courrier
La gestion comptable serait un plus :
- Paiement des factures et des indemnités
- Suivi comptable mensuel : tenue de la comptabilité papier et saisit dans le
logiciel de comptabilité
4/ Coordination de la vie associative
- Animation du réseau de bénévoles et des délégations
- Représentation aupres des partenaires techniques et financiers



- Participer aux supports de communication

Formation recherchée
Master 2 en coopération internationale, gestion de projets de développement,
sciences politiques.

Expérience

Expérience en gestion de projet (Planification, suivi évaluation, reporting), et de
recherche de financement.

Expérience en communication, aisance dans les fonctions de représentation et
gestion des relations externes.

Expérience significative en conduite de projets associatifs ou humanitaires

1ére expérience dans un poste de supervision ou en tant qu’assistant coordinateur de
programme souhaitée

Qualités requises
- Maitrise des outils bureautiques
- Maditrise des outils de gestion de projet de développement (cadre logique,
chronogramme, matrice de suivi des indicateurs, etfc.)
- Sens de I'organisation
- Qualité redactionnelle, capacité d'analyse et de synthese
- Rigueur et méthode
- Esprit d'initiative et discrétion

Pour postuler

Pour postuler, envoyer un CV et une lettre de motivation & Manon Manana-Lasu
(contact@pompiers-solidaires.org) avant le 10/02/2024

Les candidatures seront examinées au fur et a mesure de leur réception.
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